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УТВЕРЖДЕНО
Распоряжением администрации 

городского округа Горловка
Донецкой Народной Республики

от 01 августа 2024 года  № 131-адм
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке присвоения, снижения (отмены) классности водителям автомобиля администрации городского округа Горловка Донецкой Народной Республики
1. Общие положения
1. [image: image1]Настоящее Положение разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, и регламентирует порядок присвоения, снижения (отмены) классности водителям автомобиля администрации городского округа Горловка Донецкой Народной Республики (далее – Администрация).
2. Решение вопросов о присвоении, снижении (отмене) классности водителям автомобиля Администрации осуществляется постоянно действующей Комиссией по присвоению, снижению (отмене) классности водителям автомобиля администрации городского округа Горловка Донецкой Народной Республики (далее – Комиссия).
3. Водителям могут быть присвоены следующие классы:

водитель 3-го класса;

водитель 2-го класса;

водитель 1-го класса.

Классность указывает на уровень профессионального мастерства водителя автомобиля, зависит от сложности управления транспортным средством, профессиональной подготовки и опыта работы.
2. Требования, предъявляемые к водителям автомобиля при присвоении классности водителям автомобиля Администрации
4. К водителям автомобиля Администрации, претендующим на присвоение 3-го класса, предъявляются следующие требования:
1) Водитель автомобиля Администрации должен знать:
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правила дорожного движения Российской Федерации, основы законодательства Российской Федерации, регламентирующее эксплуатацию автомобильного транспорта; 
требования обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств; 
основы безопасного управления транспортными средствами; 
особенности наблюдения за дорожной обстановкой; 
методы соблюдения безопасной дистанции и бокового интервала; 
порядок вызова аварийных и спасательных служб; 
основы обеспечения безопасности наиболее уязвимых участников дорожного движения: пешеходов, велосипедистов; 
ответственность, связанную с нарушением Правил дорожного движения Российской Федерации водителем; 
методы оказания первой доврачебной помощи; 
состав автомобильной аптечки первой помощи и правила пользования ею; 
назначение, устройство, взаимодействие и принцип работы основных приборов, узлов деталей и механизмов эксплуатируемого транспортного средства соответствующей категории; 
признаки неисправностей транспортного средства, возникающих в пути; 
влияние погодно-климатических и дорожных условий на безопасность дорожного движения; 
правила и инструкции по охране труда, правила эксплуатации транспортного средства и обращения с эксплуатационными материалами и жидкостями; 
принципы экономичного управления транспортным средством; 
правила хранения автомобилей в гаражах и на открытых стоянках; 
правила эксплуатации аккумуляторных батарей и автомобильных шин; 
правила заполнения первичных документов по учету работы автомобиля; 
правила обкатки новых автомобилей и после капитального ремонта; 
правила подачи транспорта под посадку и высадку пассажиров и контроля за соблюдением этих правил; 
порядок экстренной эвакуации пассажиров при дорожно-транспортных происшествиях.
2) Водитель автомобиля Администрации должен уметь:
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управлять одиночными легковыми и/или грузовыми автомобилями всех типов и марок, отнесенными к одной из категорий транспортных средств «В» или «С», или управлять автобусами, отнесенными к категории транспортных средств «D»;

контролировать свое эмоциональное и психофизическое состояние;

устранять мелкие неисправности в процессе эксплуатации транспортного средства соответствующей категории, не требующие разборки узлов и агрегатов;

обеспечивать безопасную посадку и высадку пассажиров транспортного средства соответствующей категории, их перевозку либо прием, размещение, крепление и перевозку багажа;

заправлять автомобиль топливом, смазочными материалами и охлаждающей жидкостью;

поддерживать чистоту салона и кузова автомобиля;
оформлять путевые документы;

проверять техническое состояние и принимать автомобиль перед выездом на линию;
сдавать автомобиль и ставить его на отведенное место по возвращении с работы на стоянку в порядке, установленном соответствующей инструкцией;
выбирать безопасную скорость движения, дистанцию и интервал в различных условиях дорожного движения;
прогнозировать возникновение опасных дорожно-транспортных ситуаций в процессе управления и предпринимать действия по их предотвращению;
своевременно принимать решения и действовать в сложных и опасных дорожных ситуациях;
оказывать первую доврачебную помощь пострадавшим в дорожно-транспортном происшествии;
использовать средства пожаротушения;
совершенствовать свои навыки управления транспортным средством соответствующей категории.
Водитель автомобиля Администрации должен иметь российское национальное водительское удостоверение (далее – водительское удостоверение), подтверждающее право на управление транспортным средством одной из категорий «В», «С», «D».  
Водитель автомобиля Администрации должен иметь общий водительский стаж не менее трех лет управления транспортным средством соответствующей категории.
Водитель автомобиля Администрации обязан соблюдать этические принципы общения при осуществлении профессиональной деятельности.
5. К водителям автомобиля Администрации для присвоения 2-го класса, предъявляются следующие требования:

1) Водитель автомобиля Администрации должен соответствовать требованиям, предусмотренным пунктом 4, а также знать:
основные положения планирования и учета работы автомобилей; правила пользования средствами радиосвязи на автомобилях (при их наличии);
объемы, периодичность и основные правила выполнения работ по техническому обслуживанию;
особенности организации междугородних перевозок, режим труда и отдыха водителей;
элементы дороги, их влияние на безопасность движения;
основные понятия теории движения автомобиля.
2) Водитель автомобиля Администрации не должен допускать:

нарушений Правил дорожного движения Российской Федерации, а также не должен иметь за последние три года нарушений правил дорожного движения, повлекших за собой дорожно-транспортные происшествия или лишение права управления транспортными средствами; 
иметь нарушений в течение года правил технической эксплуатации транспортных средств, правил техники безопасности;   

нарушений трудовой дисциплины, должностной инструкции.
3) Водитель автомобиля Администрации должен:

добросовестно выполнять служебные обязанности; 
содержать автомобиль в технически исправном и чистом состоянии;

не допускать перерасхода горюче-смазочных материалов и недопробега (относительно норм наработки до списания) автошин и аккумуляторных батарей при эксплуатации транспортных средств.
4) Водитель автомобиля Администрации должен иметь непрерывный стаж работы не менее трех лет в качестве водителя автомобиля 3-го класса в Администрации.
Водителю автомобиля Администрации необходимо уметь управлять автомобилями всех типов и марок, отнесенными к трем категориям транспортных средств: «В», «С», «Е» или управлять автобусами, отнесенными к категории транспортных средств «D» или  «D» и «Е»;

иметь водительское удостоверение, подтверждающее право на управление транспортными средствами соответствующих категорий.
6. Для присвоения 1-го класса водитель автомобиля Администрации должен соответствовать требованиям, предусмотренными пунктами 4-5, а также знать:
назначение, устройство и правила технического обслуживания автомобилей;
устройство и правила технического обслуживания автомобилей последних выпусков;
влияние отдельных эксплуатационных показателей работы автомобилей на себестоимость перевозок;
способы обеспечения высокопроизводительного и экономного использования автомобиля;
основные технико-эксплуатационные качества подвижного состава и их влияние на безопасность движения.
Водитель автомобиля Администрации должен иметь непрерывный стаж работы не менее двух лет в качестве водителя автомобиля 2-го класса в Администрации.
Водителю автомобиля Администрации необходимо уметь управлять автомобилями всех типов и марок, отнесенными к четырем категориям транспортных средств: «В», «С», «D» и «Е», иметь водительское удостоверение, подтверждающее право на управление транспортными средствами соответствующих категорий.
3. Порядок присвоения, снижения (отмены) классности водителям автомобиля Администрации
7. Вопрос присвоения, снижения (отмены) классности водителям автомобиля Администрации рассматривается на заседаниях Комиссии. Состав комиссии утверждается распоряжением Администрации. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости. Заседание считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов Комиссии, включая председателя Комиссии. В случае отсутствия председателя Комиссии его функции исполняет заместитель председателя Комиссии.
8. Основными документами для присвоения, снижения (отмены) классности водителям автомобиля Администрации являются трудовая книжка и водительское удостоверение.

9. Для присвоения классности руководитель подразделения, в чьем непосредственном подчинении находится водитель автомобиля Администрации, направляет в Комиссию служебную записку о присвоении соответствующей классности водителям автомобиля Администрации, производственную характеристику, заявление водителя автомобиля Администрации о присвоении классности (приложение 1). 
10. К заявлению водителя автомобиля Администрации прилагаются: копия водительского удостоверения, копия трудовой книжки, а также при наличии документ (справка либо сертификат) об обучении в рамках образовательной программы обучающих курсов, свидетельство о повышении квалификации водителей механических транспортных средств соответствующей категории.
11. В служебной записке указываются общие сведения о водителе, дата приема на работу, сведения об общем стаже работы в качестве водителя, характеристика работы (включая сведения о соблюдении трудовой дисциплины, соблюдении правил технической эксплуатации автомобиля, отсутствии нарушений правил дорожного движения), иные сведения, характеризующие профессиональные навыки водителя.

12. Заседание Комиссии проводится по решению председателя Комиссии не позднее чем через месяц с момента поступления заявления. О дате, времени и месте проведения заседания Комиссии водитель, от которого поступило заявление, информируется не позднее, чем за 10 дней до дня проведения заседания.

13.  Комиссия рассматривает представленные документы на заседание Комиссии.
14. По результатам рассмотрения Комиссией представленного заявления Комиссия выносит одно из следующих решений:

водитель соответствует требованиям, предъявляемым к водителю 1-го, 2-го или 3-го класса соответственно;

водитель не соответствует требованиям, предъявляемым к водителю 1-го, 2-го или 3-го класса соответственно.
15. Решение Комиссии принимается в отсутствие водителя, в отношении которого рассматривается ходатайство, простым большинством голосов от числа ее членов, присутствовавших на заседании. При равенстве голосов членов Комиссии решающим является голос председательствующего на заседании. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председательствующим на заседании, секретарем, членами комиссии.

16.  Протокол заседания представляется председательствующему на заседании Комиссии не позднее чем через два рабочих дня после его проведения.

17. В течение 10 рабочих дней после вынесения Комиссией решения издается распоряжение Администрации о присвоении водителю соответствующего класса.

18. В случаях, когда водитель автомобиля Администрации 1-го или 
2-го класса не выполняет вышеперечисленные требования, а также систематически нарушает правила дорожного движения и технической эксплуатации транспортных средств, требования должностной инструкции, имеет перерасход топлива классность ему может быть снижена (отменена).
19. При понижении классности:
руководитель подразделения, в чьем непосредственном подчинении находится водитель автомобиля Администрации, направляет служебную записку в Комиссию, в которой ставит вопрос о снижении (отмене) классности водителю автомобиля Администрации с приложением производственной характеристики и документов, подтверждающих наличие оснований для снижения (отмены) классности;
20. На основании представленных документов решение о снижении (отмене) классности принимается путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов членов Комиссии решающим является голос председательствующего на заседании.
21. В случае болезни водителя автомобиля Администрации, нахождения его в командировке или наличия иной уважительной причины, по которой он не может присутствовать на заседании Комиссии, заседание откладывается.
При неявке водителя автомобиля Администрации на заседание Комиссии без уважительной причины или его отказе присутствовать на заседании Комиссии вопрос о понижении класса квалификации может быть рассмотрен в его отсутствие, о чем делается отметка в протоколе.
22. Водителю автомобиля Администрации, которому снижена (отменена) классность, классность присваивается вновь на общих основаниях при соблюдении требований настоящего Положения[image: image6.jpg]


, но не ранее, чем через год.
23. Решение Комиссии о присвоение, снижении (отмене) классности оформляется протоколом (приложение 2), который подписывается председательствующим на заседании, секретарем, членами комиссии.

24. В течение 3 рабочих дней секретарь Комиссии направляет выписку из протокола заседания Комиссии в отдел кадровой работы Администрации для подготовки проекта распоряжения Администрации о присвоении, снижении (отмене) классности водителю автомобиля Администрации. Одновременно отделом кадровой работы Администрации оформляется дополнительное соглашение к трудовому договору об изменении условий трудового договора, заключенного Администрацией с водителем автомобиля, в части классности и размера надбавки за классность.
25. На основании распоряжения Администрации отдел кадровой работы Администрации вносит соответствующие записи в трудовую книжку водителя автомобиля Администрации о присвоении, снижении (отмене) классности.

26. Снижение (отмена) классности производится на основании распоряжения Администрации с внесением изменений в определенные сторонами условия трудового договора в сроки, установленные статьей 74 Трудового кодекса Российской Федерации.

27. Индивидуальные трудовые споры по вопросам присвоения, снижения (отмене) классности водителя автомобиля Администрации рассматриваются в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
Приложение 1
к Положению о порядке присвоения, снижения (отмены) классности водителям автомобиля администрации городского округа Горловка Донецкой Народной Республики 
(пункт 9)
В Комиссию по присвоению, снижению (отмене) классности водителям автомобиля администрации городского округа Горловка Донецкой Народной Республики
водителя автомобиля 
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                 (наименование подразделения)
администрации городского округа 

Горловка 

Донецкой Народной Республики

                                               (Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу присвоить мне _________________ класс классности.

Работаю водителем автомобиля _____________ лет, в том числе в администрации городского округа Горловка Донецкой Народной Республики __________ лет. Открыты категории [image: image2.jpg]


Имею класс _____________ классности, присвоенный _________________
                                                                        (Дата)
                                                                              Подпись


Дата
Приложение 2
к Положению о порядке присвоения, снижения (отмены) классности водителям автомобиля администрации городского округа Горловка Донецкой Народной Республики 

(пункт 23)
Протокол № _______

заседания Комиссии по присвоению, снижению (отмене) классности водителям автомобиля администрации городского округа Горловка Донецкой Народной Республики
от  ____________ 20____г. 
Комиссией, созданной ________________________________________
                                                            (дата и номер распоряжения Администрации)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель комиссии:_____________________________________________
(Ф.И.О.)

Заместитель председателя комиссии:__________________________________

                                                                                                (Ф.И.О.)

Секретарь____________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)

Члены комиссии:

____________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

___________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)

____________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)

___________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)

Результаты рассмотрения заявления и проведения голосования. Принятия решения Комиссией: водитель соответствует требованиям, предъявляемым к водителю 1-го, 2-го или 3-го класса соответственно либо водитель не соответствует требованиям, предъявляемым к водителю 1-го, 2-го или 3-го класса соответственно.

Председатель комиссии _________________ ___________________________________

                               (подпись)                                                      (Ф.И.О.)

Заместитель председатель комиссии _________________ ______________________

                                          (подпись)                                            (Ф.И.О.)

Секретарь:             _________________ _________________________________________

                                                          (подпись)                                             (Ф.И.О.)

Члены комиссии: _________________ _________________________________________
                                                          (подпись)                                             (Ф.И.О.)
                                                 _________________ _________________________________________

                                                          (подпись)                                             (Ф.И.О.)
                                                 _________________ _________________________________________

           (подпись)                                             (Ф.И.О.)
_________________ _________________________________________

            (подпись)                                             (Ф.И.О.)
